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Ministerio de
Cultura y Deportes

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y RESULTADOS DE
LA PRESTACION DEL SERVICIO

Delegacién de Recursos Humanos Direcciéon General
del Deporte y la Recreaciéon
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Nombre del Contratista:

Indira Scarlett Lée Colindres

CUI: | 3634 49523 0101

Tipo de Servicio

Servicios Técnicos [Z] Servicios Profesionales[j

NUmero de Contrato: 029-650-2026-DGDR- Plazo de Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre del
MCD 2026
Acuerdo Ministerial: 605-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo del Del (En nitmeros) (En letras) (En niimeros) (En nimeros) (En letras) (En niimeros)
. el: Al:
Informe: o1 agosto 2026 31 agosto 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS en Planificacién de Proyectos de la Direccién de
Infraestructura Fisica de la Direcciéon General del Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las
actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contratb

Fisica.

b) Apoyé en eventos competentes a la Direccidn de Infraestructura Fisica.

a) Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de Infraestructura Fisica.

c) Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccion de Infraestructura Fisica e informar
al encargado segun corresponda e! estatus de los mismos para la toma de decisiones.

d) Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas que sean de competencia a la Direccion de Infraestructura
e) Apoyé en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada por la Direccion de Infraestructura Fisica.

f) Brindé apoyo en el seguimiento, verificacién y consolidacion de los informes y reportes requeridos por las autoridades
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, entidades externas y organismo fiscalizadores.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

1) Se apoyd en el control de ingresos y egresos de (10) documentos para el Departamento de Planificacion de
Proyectos de la Direccion de Infraestructura Fisica.

2) Se brind6 apoyo en el resguardo del ingreso y egreso de (10) documentos para el Departamento de Planificacién
de Proyectos de la Direccién de Infraestructura Fisica.

3) Se apoyo con el control de (10) archivos de ingreso y egreso de documentos del Departamento de Planificacién de
Proyectos de la Direccion de Infraestructura Fisica.

4) Se apoyd con el control de seguimiento de (3) planes de trabajo del Departamento de Planificacion de Proyectos de
la Direccién de Infraestructura Fisica.

5) Se brindd apoyo en la atencion a los (3) usuarios de consultas internas y externas e{ competencia del Departamento
de Planificacion de Proyectos de la Direccion de Infraestructura Fisica.

6) Se apoyd al seguimiento, verificacion y consolidacién de informes y reportes de (3) actividades solicitadas por
entidades internas y externas del Departamento de Planificacion de Proyectos de la Direccién de Infraestructura
Fisica.

7) Se apoy6 en el archivo de (10) documentos de proyectos en seguimiento por el Departamento de Planificacion de
Proyectos de la Direccion de Infraestructura Fisica.

8) Se apoyod en atender (5) consultas internas y externas del departamento de Planificacion de Proyectos en Direccion
de Infraestructura Fisica.

9) Se apoy6 en (1) actividad asignada por el jefe inmediato del Departamento de Planificacion de Proyectos de la
Direccion de Infraestructura Fisica.

10) Se brindd apoyo en el resguardar y mantener el control de inventario y solicitud de (5) materiales de oficina
necesarios para el correcto funcionamiento diario de la Direccién.

11) Se brindé servicio técnico de asistencia administrativa de (3) usuarios para brindar soporte operativo, gestién
documental y optimizacion de los flujos de informacién en el Departamento de Planificacidn de Proyectos de la
Direccion de Infraestructura Fisica.

Indira Scarlett Lée Colindres (""“4' 7
Nombre completo del contratista Firmaldet Contratista
)
v/ /
Fisica
) . Direccion General del Deporte y 1a Recreacion
Ing. Leonel Sebastian Casasola Echeverria Viceministerio del Deporte v{a Resreacién
Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello de la autoridad que supervisa los servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)




